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MJC - Contabilidade
Ajudante de Contabilista
Atividades realizadas: 
   - Organização de documentos em arquivos;
   - Validação de faturas no e-faturas;
   - Faturação; 
   - Verificação de documentos; 
   - Confirmação de extratos bancários;
   - Soma de documentos; 
   - Elaboração de recibos e mapas no excel; 
   - Tabelas com empresas e respetivas senhas no excel; 
   - Lançamentos Contabilísticos; 
   - Inventário;
   - SAFT;
   - Preenchimento de IES;
   - Conciliações Bancárias.

ErmeConta, Lda - Gabinete de Contabilidade
Formação em Contexto de Trabalho - 280 horas
Atividades realizadas: 
   - Organização de documentos em arquivos;
   - Mapas de Garagens;
   - Iniciação da Atividade de empresas; 
   - Validação de faturas no e-faturas;
   - Faturação; 
   - Verificação de documentos; 
   - Confirmação de extratos bancários;
   - Soma de documentos; 
   - Elaboração de recibos e mapas no excel; 
   - Tabelas com empresas e respetivas senhas no excel; 
   - Lançamentos Contabilísticos; 
   - Inventário.

Sonae - Continente Matosinhos
Operadora de Caixa
   - Atendimento ao público;
   - Experiência com programa de caixa;
   - Vendas de produtos e campanhas da Missão Continente;

Informação Pessoal

Experiência Profissional



2019 - 2023

2016-2019

Instituto Superior de Contabilidade e Administração do Porto
Licenciatura - Contabilidade e Administração
Unidades Curriculares: Contabilidade Geral, Inglês Aplicado à Contabilidade, Contabilidade Financeira, Gestão
das Operações, Micro e Macroeconomia, Estatística, Contabilidade das Sociedades, Contabilidade de Custos,
Contabilidade de Gestão, Análise e Gestão Financeira, Contabilidade Financeira Avançada, Gestão de RH,
Auditoria, Direito do Trabalho e da Empresa, Empreendedorismo, Contabilidade Setoriais e Projeto de
Simulação Empresarial

Colégio de Gaia
Secundário - Contabilidade e Gestão Empresarial
Disciplinas Principais: Economia A, Contabilidade Geral, Técnicas de Gestão Empresarial, Informática Aplicada
à Gestão e à Contabilidade, Análise Económica e Financeira, Contabilidade Analítica, Formação em Contexto de
Trabalho.

Atividades realizadas na Unidade Curricular - Projeto de Simulação Empresarial: Conciliações Bancárias,
Demonstrações Financeiras, Declarações de IVA, entre outras.

Primavera (Lançamentos contabilísticos (estimativas de despesas, compras, vendas,....); Consulta e
movimentos no inventário; Processamento de salários; Criação de faturas).

Microsoft Office (Excel; Word; PowerPoint).

Excelente organização de documentos, do espaço de trabalho e do tempo para conciliar tarefas.

Gosto pelo trabalho em equipa.

Experiência em vendas e relação com clientes, adquirido através das experiências profissionais e da
participação na ExpoColgaia.

Gosto pela pesquisa e pelo novo conhecimento.

Conhecimentos de Sage, adquiridos no Colégio de Gaia.

Participação no projeto da Junior Achievement Portugal 2019, com a criação, em grupo, de uma miniempresa e
de um produto inovador.

Inglês - fluente.
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