Luisa Isabel Silva

Rua de Lij6, 341 4430-447 Vila Nova de Gaia
912344396 | 2016.luisasilva.cge@gmail.com

Informagao Pessoal
Data de Nascimento : 12/07/2001

Estado civil . Solteira

Nacionalidade : Portuguesa

Experiéncia Profissional

MJC - Contabilidade 02/2023 - 09/2023
Ajudante de Contabilista
Atividades realizadas:
- Organizacao de documentos em arquivos;
- Validacao de faturas no e-faturas;
- Faturacao;
- Verificag@o de documentos;
- Confirmacao de extratos bancdrios;
- Soma de documentos;
- Elaboragéao de recibos e mapas no excel;
- Tabelas com empresas e respetivas senhas no excel;
- Langamentos Contabilisticos;
- Inventario;
- SAFT;
- Preenchimento de IES;
- Conciliagdes Bancdrias.

+ ErmeConta, Lda - Gabinete de Contabilidade 09/2018 - 04/2019
Formacgao em Contexto de Trabalho - 280 horas
Atividades realizadas:

- Organizacao de documentos em arquivos;
- Mapas de Garagens;

- Iniciagao da Atividade de empresas;

- Validacgédo de faturas no e-faturas;

- Faturacao;

- Verificag@o de documentos;

- Confirmacao de extratos bancdrios;

- Soma de documentos;

- Elaboracgéao de recibos e mapas no excel;

- Tabelas com empresas e respetivas senhas no excel;
- Langamentos Contabilisticos;

- Inventario.

» Sonae - Continente Matosinhos 12/2021 - 03/2023
Operadora de Caixa
- Atendimento ao publico;
- Experiéncia com programa de caixa;
- Vendas de produtos e campanhas da Missao Continente;



Educacgao

Instituto Superior de Contabilidade e Administragao do Porto

Licenciatura - Contabilidade e Administragao 2019 -2023
Unidades Curriculares: Contabilidade Geral, Inglés Aplicado a Contabilidade, Contabilidade Financeira, Gestao
das Operacgoes, Micro e Macroeconomia, Estatistica, Contabilidade das Sociedades, Contabilidade de Custos,
Contabilidade de Gestdo, Andlise e Gestdo Financeira, Contabilidade Financeira Avancada, Gestao de RH,
Auditoria, Direito do Trabalho e da Empresa, Empreendedorismo, Contabilidade Setoriais e Projeto de
Simulagdo Empresarial

Colégio de Gaia

Secundario - Contabilidade e Gestdao Empresarial 2016-2019
Disciplinas Principais: Economia A, Contabilidade Geral, Técnicas de Gestao Empresarial, Informatica Aplicada
a Gestao e a Contabilidade, Analise Econémica e Financeira, Contabilidade Analitica, Formagao em Contexto de
Trabalho.

Habilidades

Atividades realizadas na Unidade Curricular - Projeto de Simulagdao Empresarial: Conciliagbes Bancarias,
Demonstracdes Financeiras, Declara¢des de IVA, entre outras.

Primavera (Langamentos contabilisticos (estimativas de despesas, compras, vendas,....); Consulta e
movimentos no inventdrio; Processamento de salarios; Criacao de faturas).

Microsoft Office (Excel; Word; PowerPoint).
Excelente organizagao de documentos, do espaco de trabalho e do tempo para conciliar tarefas.
Gosto pelo trabalho em equipa.

Experiéncia em vendas e relagdo com clientes, adquirido através das experiéncias profissionais e da
participagao na ExpoColgaia.

Gosto pela pesquisa e pelo novo conhecimento.

Conhecimentos de Sage, adquiridos no Colégio de Gaia.

Actividades

Participacao no projeto da Junior Achievement Portugal 2019, com a criagdo, em grupo, de uma miniempresa e
de um produto inovador.

Lingua

Inglés - fluente.



