
EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL

Tânia Martins 

Data de nascimento: 07/02/1991 

Nacionalidade: Portuguesa 

CONTACTO 

Travessa de Campos, n.º30, 
4595-046 Arreigada - Paços
de Ferreira , Portugal (Casa) 



tania.martins1817@gmail.co
m 



(+351) 919563947 

10/2021 – ATUAL Gandra - Paredes, Portugal 

• Elaboração fecho contas, imparidade clientes, imobilizado, stocks,
rédito clientes, demonstrações financeiras;

• Especializações contabilísticas: acréscimos e diferimentos;
• Acompanhamento auditoria;
• Declarações fiscais: Declaração periódica IVA, Declaração

recapitulativa; Modelo 30, Modelo 22, IES;
• Tratamento dos pedidos de esclarecimento de reembolsos IVA e

IRC por parte da AT;
• Acompanhamento da fiscalidade: Regimes iva, pagamentos por

conta.
• Elaboração dos anexos às demonstrações financeiras e respetivo

relatório de contas.
• Dossier fiscal;
• Coordenar e acompanhar uma equipa de duas pessoas.

21/11/2018 – 09/2021 Gandra - Paredes , Portugal 

• Arquivo, classificação e lançamento de documentos contabilísticos
no software PHC;

• Registo e conciliações bancárias de bancos;
• Conferências contabilísticas;
• Apoio fecho contas;+
• Elaboração dossier fiscal.

09/2009 – 01/10/2018 Ferreira - PFR , Portugal 

• Lançamento de documentos contabilísticos no software sage linha
50;

• Controlo e gestão contas bancárias;
• Gestão e organização de contas correntes de clientes e

fornecedores;
• Cobranças e gestão de seguradora de crédito;
• Gestão recursos humanos;
• Faturação e controlo de stocks;
• Intrastat;
• Participação em feiras como Exporthome, Homeing, Concreta.

04/2009 – 06/2009 Paços de Ferreira , Portugal 

• Classificação e arquivo de documentos;
• Serviços externos (bancos, finanças, etc.)

Coordenadora de Contabilidade e Fiscalidade VVV -
Soluções para Hotelaria, SA 

Escriturária VVV - Soluções Para Hotelaria, SA 

Escriturária José Luís Madeiras, Lda 

Estágio Profissional Afonso Moreira – Agência de
Contabilidade 
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EDUCAÇÃO E FORMAÇÃO

COMPETÊNCIAS LINGUÍSTICAS 
LÍNGUA(S) MATERNA(S):  Português 

Outra(s) língua(s): 

Inglês 

Compreensão oral A1 Produção oral A1 
Leitura A1 Interação oral A1 
Escrever A1  

Francês 

Compreensão oral A1 Produção oral A1 
Leitura A1 Interação oral A1 
Escrever A1  

Níveis: A1 e A2: Utilizador de base; B1 e B2: Utilizador independente; C1 e C2: Utilizador avançado 

COMPETÊNCIAS DIGITAIS 
Conhecimento do software de Contabilidade e faturação (PHC) Domínio básico de Sage Retail Conhecimen
tos intermédios do Microsoft Office (Word, Excel, Power Point, Outlook) 

INFORMAÇÕES ADICIONAIS
Carta de condução 

Competências de organização 

08/06/2009 Paços de Ferreira , Portugal 

Sítio Web www.espf.edu.pt 

2017 – ATUAL Porto, Portugal 

Sítio Web www.iscap.ipp.pt 

Curso Profissional Técnico de Contabilidade Escola Secundária Paços de Ferreira 

Curso Contabilidade e Administração ISCAP 

Carta de condução: B

• Organização e rigor;
• Orientação para resultados;
• Capacidade analítica;
• Planeamento, método e organização;
• Capacidade de resolução de problemas e gestão de prioridades;
• Sigilo e discrição no tratamento de informação confidencial;
• Autonomia;
• Disponibilidade;
• Resiliência.

Competências pessoais 
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